
 

 

 

 

 

REGULAMIN ZWROTU KOSZTÓW DOJAZDU  

 

 
dotyczy realizacji projektu  

„Zawodowe i kluczowe kompetencje gwarancją sukcesu uczniów Zespołu Szkół                         

Centrum Kształcenia Rolniczego w Gołotczyźnie na rynku pracy”  

9.2 Podniesienie atrakcyjności i jakości szkolnictwa zawodowego,                             

współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego                                                 

w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 

Program: Program Operacyjny Kapitał Ludzki na lata 2007 – 2013. 

Oś priorytetowa: IX – Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach. 

Nr działania: 9.2 – Podniesienie atrakcyjności i jakości szkolnictwa zawodowego 
 

 

 

 

 



 

 

§ 1 

Informacje ogólne  

 
1. W ramach projektu pt. „Zawodowe i kluczowe kompetencje gwarancją sukcesu uczniów Zespołu 

Szkół Centrum Kształcenia Rolniczego w Gołotczyźnie na rynku pracy” przewiduje się zwrot 

kosztów dojazdu do i z miejsca odbywania się stażu. 

2. Zwrot kosztów dojazdu można otrzymać wykorzystanych biletów lub oświadczenia przewoźnika 

o cenach biletów.  

3. Koszty dojazdu są zwracane tylko do równowartości biletów środków transportu publicznego 

(PKP-II klasa, PKS i inne) na danej trasie udokumentowania poniesionych wydatków w tym 

zakresie do wysokości równowartości dojazdu najtańszym środkiem publicznym, jednak nie 

więcej niż przewidziano w projekcie. 

4. Uczestnik projektu „Zawodowe i kluczowe kompetencje gwarancją sukcesu uczniów Zespołu 

Szkół Centrum Kształcenia Rolniczego w Gołotczyźnie na rynku pracy” składa pisemne 

oświadczenie o zapoznaniu się z treścią Regulaminu zwrotu kosztów dojazdu oraz potwierdzające, 

że został poinformowany o możliwości ubiegania się o zwrot kosztów przejazdu do miejsca 

odbywania się stażu i powrotu do miejsca zamieszkania oraz warunkach zwrotu w/w kosztów. 

5. Zwrot kosztów przejazdu następuje w ramach posiadanych na ten cel środków w projekcie. 

 

§ 2 

Warunki ubiegania się o zwrot kosztów dojazdu na staż  

 
1. O zwrot kosztów dojazdu może wnioskować uczestnik projektu, który został skierowany przez 

Szkołę do odbycia stażu u przedsiębiorcy. 

2. Koszt dojazdu zwracany jest na podstawie złożonego przez uczestnika projektu wniosku o zwrot 

kosztów dojazdu na staż. 

3. Wniosek o zwrot kosztów dojazdu należy złożyć w terminie 21 dni kalendarzowych, po 

ukończonym stażu, którego dotyczy zwrot kosztów. Niezłożenie wniosku we wskazanym terminie 

jest równoznaczne z rezygnacją o ubieganie się o zwrot kosztów dojazdu. Wniosek złożony po 

upływie wskazanego terminu zostaje rozpatrzony negatywnie. 

4. Wniosek nie wypełniony w całości i bez wymaganych załączników zostaje rozpatrzony 

negatywnie. 

5. Do wniosku o zwrot kosztów dojazdu wnioskodawca składa dokumenty potwierdzające 

poniesione koszty dojazdu tj. biletów dokumentujących podróż do i z miejsca odbywania się stażu 

z co najmniej jednego dnia w okresie jego realizacji bądź oryginał biletu miesięcznego lub 

kwartalnego. Zwrot kosztów dojazdu zostanie ustalony w sposób proporcjonalny do faktycznej 

liczby dni na liście obecności stażu.  

6. Nie podlegają zwrotowi koszty przejazdu na podstawie 24-godzinnych, 48-godzinnych,                       

5-dniowych, 7-dniowych, 14-dniowych. 

7. Zwrot kosztów dojazdu nastąpi pod warunkiem korzystania z najtańszego środka komunikacji 

pasażerskiej (autobus, pociąg osobowy). Nie przewiduje się zwrotu kosztów przejazdu własnym 

środkiem transportu. 

8. Zwrot kosztów dojazdu przysługuje wyłącznie za dni, w których uczestnik projektu był obecny na 

stażu. W przypadku nieobecności na stażu zwrot kosztów dojazdu zostanie ustalony 

proporcjonalnie. Podstawę zwrotu kosztów dojazdu będzie stanowiła lista obecności podpisana 

przez uczestnika projektu. 

9. W przypadku, gdy koszt dzienny dojazdu na staż jest większy niż 20 zł, zwrot następuje tylko do 

wysokości 20 zł za dzień.. 

10. Uczestnik projektu, który pobrał nienależnie świadczenie w formie zwrotu kosztów dojazdu na 

staż, zobowiązany jest do zwrotu zrefundowanych kosztów. 



 

 

11. Koordynator projektu może odmówić uczestnikowi przyznania lub dokonania zwrotu kosztów 

dojazdu w przypadku niewłaściwego udokumentowania poniesionych kosztów dojazdu. 

§ 3. 

Procedura wypłaty środków 
 

1. Uczestnik Projektu zobowiązuje się przekazać dokumenty do Koordynatora Projektu niezbędne do 

rozliczenia zwrotu kosztów dojazdu tj. wniosek o zwrot kosztów dojazdu na formularzu 

udostępnionym przez Koordynatora Projektu wraz z kompletem biletów przejazdowych (tam i z 

powrotem), biletu miesięcznego, lub zaświadczenia od przewoźnika o cenie biletu na wskazanej 

trasie. 

2. W celu rozliczenia i zwrotu kosztów dojazdu transportem publicznym niezbędne jest załączenie 

przez Uczestnika Projektu:  

 biletów dokumentujących podróż do i z miejsca odbywania się stażu z co najmniej jednego 

dnia w okresie jego realizacji/biletu miesięcznego, bądź zaświadczenia od przewoźnika o 

cenie biletu na wskazanej trasie. 

 informacji o numerze konta, na jakie mają zostać przesłane środki.  

3. Wzory wymaganych oświadczeń będą dostępne u Koordynatora Projektu, w Zespole Szkół 

Centrum Kształcenia Rolniczego im. Aleksandra Świętochowskiego w Gołotczyźnie oraz na 

stronie internetowej projektu: www.bratne.republika.pl 

4. Po sprawdzeniu kompletności i poprawności dokumentacji, Koordynator Projektu zatwierdza 

wypłatę środków i w terminie 30 dni od daty zatwierdzenia przekazuje do wypłaty, Specjaliście 

ds. Rozliczeń. W przypadku braku środków na koncie, zwrot zostanie dokonany w ciągu 10 dni od 

dnia wpłynięcia środków na konto.  

5. Złożenie niekompletnych niezbędnych dokumentów spowoduje niewypłacenie zwrotu kosztów 

dojazdu.  

6. Zwrot kosztów dojazdu odbywa się po przedstawieniu przez uczestnika stosownych dokumentów, 

w formie przelewu na konto wskazane przez Uczestnika Projektu.  

7. Szkoła zastrzega sobie możliwość wstrzymania refundacji, gdy nie posiada środków finansowych 

na koncie projektu unijnego. W takim przypadku zwrot kosztów zostanie dokonany niezwłocznie 

po otrzymaniu środków.  

8. Szkoła ma prawo sprawdzić wiarygodność danych przedstawionych przez Uczestników Projektu, 

prosząc o dodatkowe dokumenty lub weryfikując dane w odpowiednich instytucjach.  

 

§ 4. 

Postanowienia końcowe  

 
1. Uczestnik Projektu, ubiegający się o zwrot kosztów dojazdu, jest zobowiązany do respektowania 

zasad niniejszego regulaminu.  

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyduje Koordynator Projektu, 

w porozumieniu z Liderem Projektu.  

3. Regulamin wchodzi w życie z dniem 03.06.2014 r.  

4. Organizator zapewnia sobie prawo zmiany regulaminu w przypadku konieczności dostosowania 

go do wytycznych związanych z realizacją projektu.  

 

Załączniki: Wykaz dokumentów wymaganych do rozliczenia kosztów dojazdu: 
Uczestnik dojeżdża autobusem/busem/koleją:  

1. Oświadczenie uczestnika projektu dotyczące zwrotu kosztów dojazdu na staż (załącznik nr 1 do 

regulaminu), 

2. wniosek Uczestnika o zwrot kosztów dojazdu (załącznik nr 2 do regulaminu), 

3. bilety lub zaświadczenie przewoźnika o wysokości cen biletów 

 

http://www.bratne.republika.pl/


 

 

………………………………… 

/imię i nazwisko/ 

 

………………………………… 

/adres zamieszkania/ 

 

PESEL …………………………...... 

 

OŚWIADCZENIE 

UCZESTNIKA PROJEKTU DOTYCZĄCE 

ZWROTU KOSZTÓW DOJAZDU NA STAŻ 

 

Oświadczam, że zapoznałem/am się z treścią Regulaminu określającego warunki zwrotu kosztów 

dojazdu dla uczestników projektu „Zawodowe i kluczowe kompetencje gwarancją sukcesu uczniów 

Zespołu Szkół Centrum Kształcenia Rolniczego w Gołotczyźnie na rynku pracy”  

 

Oświadczam, że zostałem poinformowany/a o możliwości ubiegania się o zwrot kosztów dojazdu do 

miejsca odbywania stażu i powrotu do miejsca zamieszkania. 

 

POUCZENIE: 

1. Zgodnie z „Regulaminem określającym warunki zwrotu kosztów dojazdu dla uczestników projektu 

„Zawodowe i kluczowe kompetencje gwarancją sukcesu uczniów Zespołu Szkół Centrum Kształcenia 

Rolniczego w Gołotczyźnie na rynku pracy” koszt przejazdu zwracany jest na podstawie złożonego 

przez uczestnika projektu wniosku o zwrot kosztów dojazdu na staż. 

2. Wniosek o zwrot kosztów dojazdu należy złożyć w terminie 21 dni kalendarzowych, po 

ukończonym stażu, którego dotyczy zwrot kosztów. Niezłożenie wniosku we wskazanym terminie jest 

równoznaczne z rezygnacją o ubieganie się o zwrot kosztów dojazdu. Wniosek złożony po upływie 

wskazanego terminu zostaje rozpatrzony negatywnie. 

3. Do wniosku o zwrot kosztów dojazdu na staż, uczestnik projektu składa dokument potwierdzający 

poniesione koszty przejazdu, tj. bilety dokumentujące podróż do i z miejsca odbywania się stażu z co 

najmniej jednego dnia w okresie jego realizacji bądź biletu miesięcznego, lub zaświadczenia od 

przewoźnika o cenie biletu na wskazanej trasie. Zwrot kosztów przejazdu zostanie ustalony w sposób 

proporcjonalny do faktycznej liczby dni obecności na stażu. 

4. Zwrot kosztów przejazdu nastąpi pod warunkiem korzystania z najtańszego środka komunikacji 

pasażerskiej / autobus, pociąg osobowy/, nie więcej niż przewidziane zostało w projekcie. 

5. Nie przewiduje się zwrotu kosztów przejazdu własnym środkiem transportu. 

 

 

 

Gołotczyzna, dnia ……………….     ………………………………….. 
                Podpis uczestnika projektu 

 

 

………………………………….. 
                Podpis opiekuna prawnego 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

…………………………………      ……………………………………..….. 
              /imię i nazwisko/      /miejscowość i data/ 

 

………………………………… 
            /adres zamieszkania/ 

 

PESEL …………………………...... 

 

WNIOSEK  

o zwrot kosztów dojazdu na staż 

 

W związku z podjęciem w dniu.........………. stażu zwracam się z prośbą o dokonanie zwrotu 

poniesionych przeze mnie kosztów dojazdu do miejsca odbywania stażu i powrotu do miejsca 

zamieszkania za okres od …………….. do ……………. w wysokości …………………….. zł. 

Oświadczam, że kwota powyższa wynika z przejazdu najtańszym, dogodnym środkiem transportu 

obsługiwanym przez przewoźnika wykonującego usługi w zakresie komunikacji publicznej tj. 

 

………………………………………………………………………………………………………… 
(nazwa przewoźnika) 

 

Na podstawie umowy o realizację stażu podjąłem/łam z dniem ……………….. staż w: 

 

………………………………………………………………………………………………………… 
(nazwa i adres przedsiębiorstwa, w którym realizowany był staż) 

 

Koszt biletu na trasie z ………………….. do ……………….. i z powrotem wynosi …………….. zł.  

Rozliczenie: 

Ilość dni: …………………………………. 

Kwota dojazdu: ………………………….. 

Łączny koszt dojazdu:…………………….. 

Refundowany koszt dojazdu:…………………….. 

 

Wnioskowaną kwotę proszę przekazać na rachunek bankowy: 

 

Nr …………………………………………………..………………………………………… 
          

Świadom odpowiedzialności karnej za składanie nieprawdziwych zeznań (art. 233 § 1 k.k.) 

oświadczam, że dane zawarte w niniejszym wniosku są zgodne z prawdą. 

 

Zgodnie z Regulaminem określającym warunki zwrotu dojazdu dla uczestników projektu „„Zawodowe 

i kluczowe kompetencje gwarancją sukcesu uczniów Zespołu Szkół Centrum Kształcenia Rolniczego w 

Gołotczyźnie na rynku pracy” wniosek o zwrot kosztów dojazdu należy złożyć w terminie 21 dni 

kalendarzowych, po ukończonym stażu, którego dotyczy zwrot kosztów. Niezłożenie wniosku we 

wskazanym terminie jest równoznaczne z rezygnacją o ubieganie się o zwrot kosztów dojazdu. 

Wniosek złożony po upływie wskazanego terminu zostaje rozpatrzony negatywnie. 

 

Do wniosku załączam oryginał biletu ………………………………………………………………. 

 
       ………………………………….. 

                  /podpis uczestnika projektu/ 

 

       ………………………………….. 

                /podpis opiekuna prawnego/ 


